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HIZMETIN
SIRA HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER TAMAMLANMA
NO SURESI
(EN GEC)
1 THALE ISLERI Talep edilen malzemeye ait teknik sartname, EBYS iizerinden gelen talep yazist 120
2 ABONELIGE BAGLI ODEMELER Fatura 20
3 THALEYE BAGLI ODEMELER Fatura 20
4 TASIT GOREVLENDIRMELERT EBYS iizerinden gelen iist yazi ve tasit gorevlendirilme formu -
5 LABORATUVAR CIHAZLARININ BAKIM ONARIMI LLKESIF ILE BIRLIKTE YAZILAN TALEP YAZISI 3 (Ug) s Giinii
6 MAAS VE DAVA PROGRAMI SOZLESME GUNCELLEMEST I.GUNCELLEME TARIHLERININ BELIRTILDIGI TALEP YAZISI 5 (Bes) s Giinii
LILCE BELEDIYESI MECLIS KARARI
7 KATI ATIK BEDELI ODEMES 2.ILCE BELEDIYESI HESAP EKSTRESI 5 (Bes) Is Giinii
3.KATI ATIK TAHAKKUK FiSi
LTALEP YAZISI
8 MAL VE HIZMET TALEPLERI 2.TALEP EDILEN MALIN YA DA HiZMETIN OZELLIKLERINI BELIRTEN YAZI / TEKNIK SARTNAME 15 (Onbes) I Giinii
3.DMO ALIMLARINDA TALEP EDILEN URUNUN DMO KODU EKLENMELIDIR.
9 AVANS VE KREDI ISLEMLERI ILAVANSIN / KREDININ GEREKLILIGINI ACIKLAYAN TALEP YAZISI 3 (Ug) Is Giinit
Malzeme tedarik
10 Metal ve Mobilya Demitbas Uretim ile Bakim-Onarim Hizmeti 1. EBYS (Elektronik Belge Yonetm Slsteml)ﬂuzermden gqndenlen Resmi Talep Yazist (satin alma) siirecinin
2. Varsa teknik detay/6n taslak dokiimant tamamlanmasint
miiteakip X Is Giinii.
11 TASINIR TALEBI TASINIR iSTEK BELGESI 3i$ GUNU
12 TEMIZLIK MALZEMESI TALEBI TEMIZLIK MALZEMESI TALEP FORMU 313 GUNU
13 HURDA TESLIM ALMA ISLEMLERI HURDA TESLIM TUTANAGI 11$ GONU
14 ILISIK KESME ISLEMLERI ILISIK KESME FORMU 3 SAAT
15 Evrak basimi s talep yazist 2 giin
16 Kitap basmmt is talep yazist 2-3 hafta
17 Poster , bez pankart basimi s talep yazist 1 giin
18 BOYA BADANA ISLER{ TALEP YAZISI is BiTIMI
19 Sivil Savunma Planlarmm Hazirlanmast ve Giincellenmesi TALEPLER, iLGILI BIRIMLER TARAFINDAN RESMi YAZI VEYA EBYS UZERINDEN ILETILIR. SUREKLI




Afet ve Acil Durum Planlarmm Hazirlanmasi ve Giincellenmesi

TALEPLER, ILGILI BIRIMLER TARAFINDAN RESMI YAZI VEYA EBYS UZERINDEN ILETILIR. SUREKLI
21 | sivil Savunma ve Acil Durum Ekiplerinin Olugturulmas: ve Giincellenmesi TALEPLER, ILGILI BIRIMLER TARAFINDAN RESMI YAZI VEYA EBYS UZERINDEN ILETILIR. SUREKLI
) . o o YILLIK PROGRAM
2 Egitim ve Tatbikat Faaliyetlerinin Yiritilmesi TALEPLER, ILGILI BIRIMLER TARAFINDAN RESMI YAZI VEYA EBYS UZERINDEN ILETILIR. DOGRULTUSUND
A
23 Yangn Giivenligi Galismalarmm Yiriitilmesi TALEPLER, ILGILI BIRIMLER TARAFINDAN RESMI YAZI VEYA EBYS UZERINDEN ILETILIR. SUREKLI
¢ PR - . . P YILLIK PROGRAM
2 Egitim ve Tatbikat Faaliyetlerinin Yiritilmesi TALEPLER, ILGILI BIRIMLER TARAFINDAN RESMI YAZI VEYA EBYS UZERINDEN ILETILIR. DOGRULTUSUND
A
, } o . | gl kurumlarn talep
2 TAMP, [RAP ve AFAD Kapsarmmdsk Iserkrin Yfrtitimesi Basvuruya dayali bir hizmet olmadigndan, ilgili kurumlar \,bce:.;g[crsltc biimlri tarafindan resmi yazylatalep edien bilg ve | B AT R
gore
46 | Afetve Acil Durumlarda Kullanilacak Arag, Geres ve Ekipman Bigierinin TALEPLER, ILGILI BIRIMLER TARAFINDAN RESMI YAZI VEYA EBYS UZERINDEN ILETILIR. ihtiyag ve Talep
Giincellenmesi dogrultusunda
. Symak Hizmetlerinin Yiritiimesi Basvuruya dayali bir hizmet olmadigindan, ilgili kurumlar \,;:e:;;:"crsl[c birimleri tarafindan resmi yaziyla talep edilen bilgi ve SUREKLI
Isin ozelligine gore
bir veya iki
giin.Kamera kaydi
28 Talepler, istekler. Talep yazs, dilekge. talebi olursa inceleme
sonuna kadar.
Istekler iist yaz1 ile
ilgili birime iletilir.
29 Cevap yazisi Higili birimden gelen havale yazs. Isin dzelligine gore en
gec 15 is gini.
Bagvuru donemi ve
30 Kamu konutu taep basvurularinm alinmast ve puanlam istlerinin hazrlanmast Idari veya akademik personel arafindan doldurulup imzalanan Kamu Konutu Talep Formu degeriendime takvimine
gire
31 | Tahliye edien kamu konutlarmn fiziki durumunun kontrol ediimesi ve hak sahiplerine gosterilmesi . Konutun tahliye ve kontrol
durumuna gre
Komisyon ve Yénetim
32| Konuttahsis islemierinin komisyon gindemine alnmass ve Y énetim Kurulu kararmn almast _ Kaurulu toplant takvimine
e
33 Tahsis kararmn dgi personele ve gk birknkre bilichmesi Yénetim Kuruli kararmn
almmasm miteakip
34 Kamu konutlarmda oturma sirelerinin takp edifmesi Sirekl
Oturma siesinin sona
35 Oturma siresi sona eren personel konutun tahiiyvesi iin biliim yapiimast ermesinin tespiini
mitcakip
Mevzuatta ongorilen
36 Siiresinde tahliye ediimeyen kamu konutlar ign idari tahliye siirecinin yiriitiimesi

bildirim ve islem siirelerine
gdre

"Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti

durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz."

ilk Milracaat Yeri  idari ve Mali isler Daire Baskanh:

isim Aytekin BUSUK

Unvan Daire Baskani

Adres MSKU idari ve Mali isler Daire Baskanlig
Telefon 02522111115

Faks 02522111136

E-Posta :

ikinci Miiracaat Yeri : Ozel Kalem

isim : Nalan GESIT

Unvan Bilgisayar isletmeni

Adres :MSKU idari ve Mali isler Daire Baskanligi
Telefon 102522111116

Faks 102522111136

E-Posta : nalancesit@mu.edu.tr



