T.C.

MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI
iDARI VE MALI iSLER DAIRE/BASKANLIGI

HiZMET ENVANTERi TABLOSU

ilk Yayin Tarihi/Sayist

12.10.2026

Revizyon Tarihi/Sayisi

/I

Toplam Sayfa

a g < Hizmeti Sunmakla Gorevi/Yetkili HiZMETiN SUNUM SURECINDE Ed
o S 2 2 Kurumlarin/Birimlerin Adi ]
< _ Qg <9
2 <§< a 2 E s :Z: = o z3 @ < g
ol 3 z 3 9] z s o & o] <9 _ ==
o a < < = 2 = > w < < O oz Suw 5 > 5
= 3 0 Z % _ - z g _ az 3 =z =< = 2 [e=]
o|¥]| & = < w = o = o | o} b4 @ © W 14 I~ e J 52 > €z
z|s| & [ z Z o < 5 ° 5 |2 5o < w I¥< U< =3 2 b £S5
<|2]| © E E 59( > o £ 3 §€ ag S 5 >§<4( >§<4( g 'E<§( g 3
x| B S = z = = =129 < > = Zw zx S w S =N
2| g z 2 52 & 3 5|3 |8¢ Sg z = 293 | 283 | g&5 | 2% | 2 z3
2 T Z5 v 5 2l §|Qe = z x S27F SaR 2z? Es > E2
) E5 s s S s = 2 P g s> =4 = SE =3 S E=)
Z s 2 S = KN 74 @ S F S 2 N @ = s =] S
5 N T a < ~ X g x % =S N2 = N
1 S o = > < S % T T
Goreve gidecek Tlgili Memur Idari ve Mah
aracmn hangi Sube Midirii Isler Daire o1
TASIT tarinhte, nereye, ne idari ve Daire Bagkani Ba,ﬁ}:‘:'g' Ocak-
N . la ve hangi - Mali sl nel Sekreter L. 1
1 GOREVLENDIR amag:a ve hangl 237 sayil Tagit Kanunu | Tiim birimler at yer Genel Sekrete Gorevlendirilm 0. Sunulmuyor
MELERI siirticii tarafindan Daire Yrd. o Formu-Ust Hzairan
kullamilacagini Bagkanhigt Genel Sekreter Vaz Teknik arast
belirten tagit gérevlendirilme V. dzlz-ileer dr(; 308
formu. Rektor « ,g S
ogrenci listesi
Fakiilte ve
Yiiksekoklu
Yo6netim
Kurulu Karari
Gelen_ Talep
taleplerin .
o edilen
tahsis edilen .
Sdenckler malzemelri
A L n yaklagik Hizmet
Idari ve dahilinde maliyetleri elektronik
8 Universitemiz birimlerinin Ogrenciler, Mali Igler EBYS kargilanabilme nin és it 2026 ortamda
2 5 8 [HALE makine techizat ihtivaclarmm 4734 sayili kanun idari ve Daire Talep edilen malzemeye ait tizerinden si amaciyla ; inp Mevzuatta siire 90 oiin yilinda iriitiilmekted
5 E ISLEMLERI kgr 1lanmaz; ¢ 19.madde Akademik | Bagkanhgy/i teknik sartname talep yazisinin Genel firn?alara belirtilmemistir & 122 ¥ ir
™ s Personel hale Sube almmasi Sekreterlik ivasa fivat islem (eka klik ov.
Mudiirligi biinyesinde pIy: Y p-KIk.gov.
aragtirmast tr)
olusturulan <
. tutanagmm
Biitge . .
5 gonderilme
Komisyonuna i
P si.
iletilir.
0 Ogrenciler. l\flczlleilnlvlzr MYS (e- Bilgisayar Hizmet
S| = ABONELIGE | Universitemiz birimlerinin su, . . grencrer, - fatura) ve e- | . glsay; . elektronik
5| 2 = - . Kamu ihale kanununa tabi Idari ve Daire - Isletmeni, Sef; Mevzuatta siire ..
3 al s BAGLI dogalgaz, telefon ve internet olmavan ddemeler Akademik | Baskanhayi Fatura mail ile gelen Sube Midird _ _ belirtilmemistir 20 giin 480 ortamda
$| ® | ODEMELER ddemeleri 4 skantis) faturalar (e- ) > $ yiiriitilmekted
™ Personel hale Sube R Daire Bagkant .
AGRS arsiv fatura) ir. (MYS)
Miidiirligi
idari ve .
. R . . Hizmet
S| « [HALEYE Universitemiz birimlerinin Ogren.c ler, Mali l sler ; Bllglsgyar Soézlesmeye elektronik
5| 2 = B Idari ve Daire MYS (e- Isletmeni, Sef; - .
45| @ BAGLI elektrik, akaryakit ve yakit 4734 sayih kanun . o Fatura L _ _ bagli olarak 20 | 20 giin 700 ortamda
o | v N . X Akademik | Bagkanhgyvl fatura) Sube Mudiirii, . o
I~ ODEMELER ddemeleri . giin yiiriitiilmekted
Rl Personel hale Sube Daire Bagkani ir. (MYS)
Midiirligi ’




KAMPUS ICERISINDE

[y —_ . o —_ o
BULUNAN PERSENEL VE gos Sos 1.ILCE BELEDIYESI 285 1ILGIL 2 <
OGRENCI SAYISINA . v OO S &5 MECLIS KARARI S &5 _ | PERSONEL 3 w o
5 Kg];')’;ﬂ'( iSTINADEN f;:uﬁﬁyzﬂzl E:‘;;‘els}:r‘:ﬂs S E & @ s z 2.ILCE BELEDIYESI HESAP | &2 = zZ2 2.SUBE = 2 z
ODEMESI HESAPLANARAK ILCE ) Ben i A= )g S EKSTRESI o & P a MUDURU 7 <OE a
BELEDIYESI TARAFINDAN : e £a2 3.KATIATIK TAHAKKUK | % 1%~ | 3.DAIRE a2 | 2°
VERILEN HIZMET <54 g=n Fisi g=m BASKANI “ >
RENET ININ ANENMEST -
BAZI LABORATUVAR = o o
CIHAZLARININ BAKIM 2 59 39
5@ Zzy= Zgs] 1ILGILI = <
LABORATUVA |  ONARIMININ SATIS VE 2 £ =% =% PERSONEL 5 fajya)
R SATIS SONRASI 4734 Sayil Kamu fhale = S 29 | KESIF ILE BIRLIKTE =EVED 2.SUBE < % <§E
6 CIHAZLARININ TURKIYE'DE TEK Kanunu 22.maddesinin v 3 >Z VAZILAN TALEP YAZISI %% MUDURD = 3
BAKIM TEMSILCI OLMASI SEBEBI (b) bendi. 52 g g g w 3 DAIRE g ©%
ONARIMI iLE TEK KAYNAK 25 o o : = s>
YONTEMi KULLANILARAK = <3 =3 BASKANI
YAPILAN HIiZMET ALIMI < — -
g
SUREKLI iSCi =
O 82}
MAASLARININ & £ E
YAPILABILMESI VE = = 2 x
. M = la) lal?) =
MAAS HUKUK MUSAVIRLIGI % o <% LILGILL - =
PROGRAMIVE |  DAVA SURECLERININ ) B =0 L.GONCELLEME =iz PERSONEL £ g
DAVA TAKIBININ 4734 Sayih Kamu fhale 2 z2 TARIHLERININ L5 2 SUBE o ¢
7 PROGRAMI YAPILABILMESI ICIN Kanunu 22.maddesinin g 5 N, BELIRTILDIGE TALEP =23 MUDORO = o
SOZLESME SATIN ALINAN MAAS (c) bendi. = 5z YAZIS! g Z 3 DAIRE g -
GUNCELLEMES PROGRAMININ z S o : < <
i KULLANIMINA DEVAM 2 Z > g BASKANI 3
EDILEBILMES] iCIN g & & >
SOZLESME - 8 8
GUNCELLEMESI ODEMESI Z
a
—_ —_ o ES
. N P . 58] — — S} —
UNIVERSITEMIZIN IDARI ax28 | 228 LTALEP YAZISI 2.TALEP | < 2O Pééggg‘él_ ; _
MAL VE VE AKADEMIK 4734 Saylh Kamu fhale | > % 2 £ E =2 EDILEN MALIN YA DA E o 2. SUBE 15 B
8 HIZMET BIRIMLERININ MAL VE | Kanunu 22.maddesinin % 0ZZ% | > £ g HIZMETIN OZELLIKLERINI| > £ s & MUDURD (Onbes) Is| ¢ §
TALEPLERI | HiZMET TALEPLERININ (d) bendi. 35 22 E a4 BELIRTEN YAZI / TEKNIK gﬂ gz 3 DAIRE Gini | S =
— <O %3 %3 . =
KARSILANMASI 28 | gZa SARTNAME g=a BASKANI 2
D
. Py — —_ o
- —_— . . N - —
KAMU IHALE KURUMUL ! <ED LILANIN HANGI TARIH VE| < 2O IILGILT
BASIN ILAN KURUMU VE ) = SE= ; SE£= __ | PERSONEL
{LAN CUMHURBASKANLIGI | 4734 Sayih Kamu fhale C ZZz HANGI YAYIN ARACIYLA | 2% 5 @ 2 SUBE 10 (On) Is
. . A inil Z < ¢ i < e ..
9 ODEMELERI | GENEL SEKRETERLIGI Ka”””;’ dﬁ;‘%‘i’des'"'“ & ZEg Tgfmff\%éféfz' E £%@ | MUDURU Gini |
RESMI GAZETE ILAN : 2 < ) RESMI GAZETE o< 3.DAIRE
BEDELi ODEMELERI I g—=a : a== BASKANI
— =
L o W & - - o s
TASITLARIN UNIVERSITEMIZ e 2835 295 1ILGIL <
ENVANTERINDE ) © oD SE= SE= PERSONEL =i
ZORUNLU 4734 Sayili Kamu Ihale =9z < < . =
: g BULUNAN TASITLARIN a S2Z A A 2.SUBE 5(Bes)is| &2
10 MALI TRAFIK i i Kanunu 22.maddesinin [SRaE~] 25 1.TALEP YAZISI >S5 T T L 5
: ZORUNLU MALI TRAFIK - BEX Z e g Z e g MUDURU Gini | 3
SIGORTASININ ; (d) bendi. ) =R 2 8w ; g =
VAPTIRILMASI SIGORTALARININ VR o< Za< 3.DAIRE =
YAPTIRILMASI <35 g—a a== BASKANI >
- =
L - W@ Doy = Ty = ILGILI >
UNIVERSITEMIZ s g 23 § 2% pElélgglr\%éL =35
ENVANTERINDE 4734 Sayih Kamu ihale | & & & Zg 22 B2
11 TAC?’{ITAE?&(:M BULUNAN TASITLARIN | Kanunu 22.maddesinin | & & & £2 z 1.KESIF £2 a I\f(‘JSDUgEU 10((}33 I
BAKIM ONARIMININ (d) bendi. 2= 2o % ZHnl ; Sz
YAPTIRILMASI 2%0 225 Z2F 3-DAIRE e
<323 8= 8= BASKANI 3




TASITLARIN FENNI E é 3 é 3 o 2
AVANS VE MUAYENESI, RESMI PUL a o E iy E 1.ILGILI E
KREDI ALIMI VE BAZI KAMU n; o 0 < 1.AVANSIN / KREDININ 39 PERSONEL z
1 ISLEMLERI | KURUMLARINA ODEME | 5018 Sayih Kanunun 35. 28 § % GEREKLILIGINT § 59 2.SUBE ) ) ) 309 is | 25 .
(DMO YAPILABILMESI ICIN maddesi s o AGIKLAYAN TALEP a5a MUDURU Ginii | Z™
ALIMLARI | KAMU KART SAHIPLERINE Qd Z g YAZISI Za~ 3.DAIRE 2
DAHIL) VERILEN AVANS VE < gg = % > BASKANI 5
KREDILER % aa aa =
1. Talep sanibi Uretim
birimle Dogrudan Ato_]ye
tasarim ve Temin miz
ol : “Talep 2026
veya lhale Lo . Kismen
onaylagma usuliiyle edilen isin [ Mobilya Elektronik
1. 5018 sayili Kamu Mali yazismalari malzeme mtejlgme ’ M?tal (Basvurular ve
PP . P (EBYS), gore; | Boliiml . .
Universitenin idari ve akademik |  Yonetimi ve Kontrol A - . almlarmda| Mewzuatta o . . onay siiregleri
birimlerinin talepleri Kanunu . Idari ve I Tigli Tteknik | 2. Malzeme | 7 oo™l i firetimi | Ol5Ulendir | erine | e gy g
dogrultusunda;yerinde 2. 4734 sayih Kamu Thale | | . MS].(U . Mali [ sler 1. EBYS iizerinden gonderilen Uzman(Olgily ahm'.'cm fiyat i¢in belirlenmis me ve t°p'a.m tizerinden
Metal ve e . biinyesindeki Daire R ve tasarimi alan), Daire . tasarim 93 is
. Slgiilendirme, tasarim onay Kanunu (Madde 22/d - | . . - Atolye Imalat/Onarim Talep | ;. . . . _|arastirmasi| sabit bir siire | dijital olarak
Mobilya - . e ~ . . .. | tim Akademik | Bagkanli - Idari ve Mali 2. Atélye Bagkanligt L. . onaymm | talebi | 7.
~ . A stiregleri, malzeme tedariki | Dogrudan Temin ve ilgili fa . Yazisi veya Talep Formu, : . . . . i¢in yoktur isler ytriitiilmekte,
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yazigmalar, " edilmesini | Takimi,
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3. Teslimat apilan miiteakip | ¢ahsma
sonrasi Tagmir yreI; mi X is giinil. | masasi, ’
Kayit azsmalar toplantt
Yetkilising  [V47 ’ ve
TIiB (Tacnmw annarla
Harcama birimince edinilen
tagmnirlardan muayene ve
kabulii yapilanlari cins ve UR +
TASINIR niteliklerine gore sayarak, TASINIR MAL FAFERML’J MMAL}A?EESI\]I;M SEF - DAIRE TKYS-
14 KAYITLARININ tartax:ak, ol@cick t-cslun almak, YONETMELIGE MSKU KABUL KOMISYON BASKANI 1 IS GUNU 1SAAT | 675 EXCEL
YAPILMASI dogrudan tiiketilmeyen ve KARARI
kullanima verilmeyen tasmirlart
sorumlulugundaki ambarlarda
muhafaza etmek.
Birimlerimiz tarafindan satm
alnan tagmirlarin sartnamelere
uygunlugunu kontrol ederek
MUAYENE VE | muayene ve kabul islemlerini FATURA, MAL TESLIM
KABUL yiriitmek. Muayene ve kabul TASINIR MAL . FORMU, MUAYENE SEF - DAIRE : P
15 ISLEMLERININ | islemi hemen yapilamayan YONETMELIGI MSKU KABUL KOMIiSYON BASKANI 11$ GUNU 1SAAT 755 EXCEL
YAPILMASI | tasmirlar: kontrol ederek teslim KARARI
almak, bunlarmn kesin kabulii
yapilmadan kullanima
verilmesini 6nlemek.
TASINIRA Tagmirlara iligkin belge ve SEF - SUBE
ILISKIN BELGE | cetvelleri diizenlemek ve tagmir P :
16 VE yonetim hesap cetvellerini T{\SINIR MA]f MSKU MUDURU- 3 IS GUNU 3 IS»- 15 |TKYS-EBYS
: . " .. YONETMELIGI DAIRE GUNU
CETVELLERI konsolide gorevlisine BASKANI
DUZENLEMEK gondermek.




Rektorliige bagh idari
birimlerimizin kullanimnda
bulunan dayanikh tagmirlarm
kayitlarmi tutmak ve bu

FATURA, MAL TESLIM

SEF - SUBE
TASINIR tagmnirlart bulunduklari yerde LT
TASINIR MAL - FORMU, MUAYENE MUDURU- . . . .
17 KAT\l(JI_'rI"\I;IiII?JNI kio;nl;oll :;?el: :Z;(m YONETMELIGE MSKU KABUL KOMISYON DAIRE GUNLUK [GUNLUK| 352 |TKYS-EBYS
slemierint yapmax. KARARI BASKANI
Kurumumuz diger Harcama
Birimlerine teslim edilen
tagmnirlarin devir islemlerini
yapmak
Kurumumuz tiim Harcama
Birimlerinden ekonomik
P " SEF - SUBE
Omriinii tamamlamis olan ve KAYITTAN DUSME P
18 HURDAYA hurdaya ayrilmis tagmurlary TASINIR MAL MSKU TEKLIF ONAY TUTANAGI- MUDURU- HAFADA1 | 1SAAT 5 |TKYS-EBYS
AYIRMA R YONETMELIGI p ;o DAIRE
teslim alarak 4 ana gruba ayirip TASIIR ISLEM FISI BASKANI
MKE teslim alincaya kadar
muhafaza etmek.
Yapilacak
Bilimsel yaym, Rapor, Defter, il . . ) isin
BASIM VE Ders ve smav 2547 sayili kanun madde | Akademik ve + I(_ian ve Mah Sube Miudiirii Maliyet hesabr Mevzuatia siire ozelligine | 400
19 CILTLEME ~ . . A Is talep yazist Isler Daire X ve Bagkanlik tanimlanmamisti . Sunulmuyor
s : evraklari,Katalog, Brosiir, Afis, 48 Idari birimler - Daire bagkani gore 1 | basvuru
ISLERI T Bagkanligi onay1 r oo
Bez pankart, vb. basim igleri giin ile 3
hafta arasi
Fakiilteler idari ve
Boya Badana Smiflarin biirolarm Yitksekokullar Mali fsler Ustyazi ile talep Yazist o
20 Lo Laboratuvarlarin sosyal Daire I is bitimi 30
isleri Dasiresi (EBYS)
alanlari boyanmasi Baskanliklar <
o Baskanhg
Enstitiiler
Fakiilicler a1 ve Mali
Temizlik Tasima Yitksekokullar Tsler
21 Ay Genel Alanlar Daire er
isleri Dasiresi
Baskanliklart Baskanhat
Enstitiiler 3 £
Fakiilteler —
Yiiksekokullar Idari ve
22 Bahge Peyzaj Kampiis Alani ve merkez Daire Mali igler
Isleri kampiis alani Dasiresi
Baskanliklart Baskanhs
Enstitiiler g =
/TZ6 sayill Sivil Savunma
Haranmastoe Gincollnmesi| Sl Sawnma DAIRE
- o o A TALEPLER, ILGILI BASKANI-
SIVIL Sivil savunma planlars, ilgili Uzmanlarmnin Idari BIRIMLER TARAFINDAN GENEL WORD-
23 SAVUNMA mevzuat hitkiimleri Statiileri, Gorevleri, MSKU o SUREKLI [SUREKLi| 535 |EXCEL-PBS-
HIZMETLERI | dogrultusunda hazirk lisma Usul ve Esasl RESMI YAZL VEYA EBYS SEKRETER EBYS
logrultusunda hazurlanir ve | Galisma Usul ve Esaslart UZERINDEN ILETILIR. YRD-GENEL
ihtiyag duyulmasi halinde ile Egitimleri Hakkinda SEKRETER

giincellenir.

Y 6netmelik
Rinalorin V. A




P . Binalarm Yangmndan
E.Jml\]irsnirglz personeline Korunmas1 Hakkinda DAIRE
yonelik acil durum ve yangmn . .
SIViL egitimleri ile sivil savunma ve S?\(nfi“se;?uenlﬁa ~ TALEPLER, ILGILi BASKANI- WORD-
24 SAVUNMa | 2cil durum ekiplerine yonelik vy, fdari BIRIMLER TARAFINDAN GENEL SUREKLI |SUREKLI| 535 |EXCEL-PBS-
HiZMETLERI egitimlerin verilmesi, ) Statiileri, Gérevleri, RESMI YAZI VEYA EBYS SEKRETER EBYS
uygulamal yangin ve acil Calisma Usul ve Esaslari UZERINDEN ILETILIR. YRD-GENEL
durum tatbikatlarmimn ile Egitimleri Hakkmda SEKRETER
diizenlenmesidir. Yénetmelik
. DAIRE
5 SAVUNMA Haz:r\]/:m:z;su e Gincellenmesi Yonetmeligi RESMI YAZI VEYA EBYS SEKRETER SUREKLI | SUREKLI| 535 | EXCEL-PBS-
HIZMETLERI 6331 sayili Is Saghg ve UZERINDEN ILETILIR YRD-GENEL EBYS
Giivenligi Kanunu : SEKRETER
Sivil Savunma ve Acil Durum
Ekiplerinin Olusturulmasi ve
Giincellenmesi Universitemize
bagh birimlerde sivil savanma
Ve acil durum ekiplerinin .
olusturulmas1 amaciyla ilgili 7126 say;llaill:nr:uSavunma o DAIRE
SiviL b‘r‘?]?re drest}u y?mga?lmisu, Daire ve Miiesseseler Igin BTRT—II-\;IAII:SI: l;_EAI;’A"];?]\[ILD[ AN ngf‘g\_” WORD-
% SAVUNMA peeréﬂﬁénﬁ belirenmesininve | Sl Savunma Iser RESMI YAZI VEYA EBYS SEKRETER SUREKLT | SUREKLI| 535 | EXCEL-PBS-
HIZMETLERI gerekli personel bilgilerinin | .., sa];:}?‘i,:;:ghgn " UZERINDEN ILETILIR. YRD-GENEL EBYS
bildirilmesinin istenmesi, iletilen Giivenligi Kanunu SEKRETER
bilgiler dogrultusunda ekip
listelerinin hazirlanmasi ve
personel degisiklikleri halinde
listelerin giincellenmesi
islemleridir.
Egitim ve Tatbikat § i QaElE
Ifgialiyetlerinin Yiiriitiilmesi GSSGluizﬁg%ziﬂﬁ ve
Uni\./crsit.cmiz personeline Daire ve Miiesseseler Igin :
yone tik a.c.ll dgr}lm Ve yangm Sivil Savunma Igleri P DAIRE
SIVIL cgmmlcrl ile S-lVﬂ s-aVLm{na ve KilavazU ) TALEPLER, ILGILI BASKANI- WORD-
27 SAVUNMA | 2cil durum ckiplerine yonelik fsyerlerinde Acil BIRIMLER TARAFINDAN GENEL YILLIK YILLIK | 535 |EXCEL-PBS-
HiZMETLERI cgmmlcrl.n planlanmaS{ ve Durumlar Hakkinda Rl?SMI YAZI VEYA'EBYS SEKRETER EBYS
yiritiilmesi; yangm, tahliye ve Yénetmelik UZERINDEN ILETILIR. YRD-GENEL
diger acil durumlara hazirlik Binalari Yangindan SEKRETER
amactyla tatbikatlarin Korunmas: Hakkinda
diizenlenmesi ve ilgili birimlerle Yénetmelik
gerekli yazismalarn yapilmast
Yangm Giivenligi
Calismalarmnmn Yiiriitiilmesi
Universitemize bagh birimlerde
yangmn giivenliginin
saglanmasina yonelik Al
calismalarm yiiriitiilmesi; is Sashs . DAIRE
i | s e | s sk wor
28 SAVUNMA iliskin bildirimlerin Binalarm Yangindan BIRIMLER TARAFINDAN GENEL YILLIK | YILLIK | 535 |EXCEL-PBS-
HIZMETLERI degerlendirilmesi, yangin Korunmas1 Hakkinda RESMI YAZI VEYA EBYS SEKRETER EBYS
nleyici tedbirlerin almmasma Yénetmelik UZERINDEN ILETILIR. YRD-GENEL
yonelik ilgili birimlerle SEKRETER
yazismalarmn yapilmasi ve
gerekli is ve islemlerin takip
edilmesidir




AFAD ve TAMP
Kapsamndaki islemlerin
Yiiriitiilmesi Afet gruplarnda
gorevlendirilen personel
bilgilerinin giincellenmesi, ilgili
yazismalarm yapilmasi ve
gorevlendirmelerin personele
bildirilmesi. Universitemizin
Tirkiye Afet Miidahale Plani
(TAMP) ve 1l Afet Risk

Tiirkiye Afet Miidahale
Plani (TAMP) Mugla il
Afet Miidahale Plani ve

Basvuruya dayali bir hizmet

SiviL Azaltma Plami (IRAP) leili verel diizey afet olmadigindan, ilgili kurumlar WORD-
29 SAVUNMA kapsaminda yiiriitiilen uﬁlu g crasyon ylanlan ve Universite birimleri SUREKLI |SUREKLI EXCEL-PBS-
HIZMETLERI | calismalara iliskin islemlerin & Mugllla il /i/fe ; ]I;isk tarafindan resmi yaziyla talep EBYS
takip eltdulrrziesu;j]gﬂ! (;]a]!sl]:la Azaltma Plani (IRAP) ve edilen bilgi ve belgeler
srupiarnda gorev alaca ilgili mevzuat
personelin belirlenmesine
yonelik birimlerle yazigmalarm
yapilmasi, personel
gorevlendirmelerinin ve giincel
bilgilerinin ilgili kurumlara
bildirilmesi, toplanti ve
calistaylara iliskin iglemlerin
viiriitiilmeci_afat miidahale
Afet ve Acil Durumlarda
Kullanilacak Arag, Gereg ve
SIviL Gin E;'pn":n iB"%':A”":"At Afet ve Acil Durum BTR;\?LL;: LTIZIT{:;[G]\[ILS e WORD-
30 SAVUNMA | “hiccienmes - Iesieye | nridahale Hizmetleri - SUREKLI  |SUREKLI EXCEL-PBS-
HiZMETLERI ait envanter bilgilerinin talep Yénetmelisi RESMI YAZI VEYA EBYS EBYS
edilen formatta hazirlanmasi ve sl UZERINDEN ILETILIR.
AYDES gibi sistemlere
bildirilmesi.
8. Siginak Hizmetlerinin Bagwuruya dayali bir hizmet
SIViL Yiiriitiilmesi — Universitenin 7126 sayih Sivil Savunma olmadigindan, ilgili kurumlar WORD-
31 SAVUNMA signaklarma iliskin mevzuat yKanunu ve Universite birimleri SUREKLI  [SUREKLI EXCEL-PBS-
HIZMETLERI | kapsammdaki is ve islemlerin tarafindan resmi yaziyla talep EBYS
takip edilmesi. edilen bilgi ve belgeler
Kurum dist
Mesle Birim koordinasy -
k taleplerinin onun Is Givenlik
Mugla Sitki | .. talepe saglanmasi 3| hizmeti teknik
Ll Yiiks P . | ilgili birimlere | ~.5™ " Yazmnn yogunlu .
Kamu giivenligini tamamlayici Kogman Is¢i-Sozlesmeli " i¢in ilgili P - cihazlarn
: = I " - .| ekok st yaziyla e birimimize Suna .
“ . . mahiyetteki 6zel giivenlik 5188 Sayili " Ozel Universitesi . . . Memur-Memur, S . |midirlikle . . N kullanimu ile
Ozel Giivenlik . PR . ST . A ulu- Dilekge veya evrak Giivenlik bildirilmesi, teblig Bir veya | gore
32 B . hizmetlerinin yiiriitiilmesine Giivenlik Hizmetlerine Kamu. Idari ve . . . S Koruma ve re " : . - yapilmaktadir.
Hizmeti I . : " L Fakiil sisteminden havale. Birimi L gelen yazilara edilmesinden iki giin | degiske
iliskin esas ve usulleri Dair Kanun Mali Isler Giivenlik Sefi, yazilmasi, | . . . Yazigsmalar
" . . te- e cevap itibaren en geg nlik
belirlemektir. Daire - Sube Miidiirii Ny . yazilara . - EBYS
_ | Yiiks verilmesi, 15 giin. gosteriy [ .. .
Baskanhgt cevap {izerinden
ekok duyurularn ¥ . or.
verilmesi, yapilmaktadir.
ul. yapilmas.
taleplere
_ _ . . cevap
Kamu Konutu Her yil idari ve akademik 2946 sayili Kamu Universitenin Idari ve Kamu konutu talep formu ve | Idari ve Mali | Sube Miidiirii, |Ilgili fakiilte ve| Gerektigin Mevzuatta ortalama 1 Sunulur
Talep Formlarmimn|personelden kamu konutu talep | Konutlari Kanunu; Kamu idari ve Mali igler mevzuat geregince istenen isler Daire | Daire Bagkani, birimlerle de Sitki belirlenen 1lay
Toplanmasi ve | formlar1 alinir. Bagvurular ilgili | Konutlar1 Y dnetmeligi; akademik Daire diger belgeler Bagkanligi | Genel Sekreter, | gerekli kurum | Kogman | siireler; siire
Puanlama mevzuat ve yonerge Mugla Sitk1 Kogman personeli Bagskanligi Konut Igleri ilgili Rektor | igi yazigmalar | Vakfi, figili[ belirtilmeyen
Listelerinin hiikiimlerine gore Universitesi Kamu Konut isleri Sube Yardimeist tiim islemlerde ilgili
Olusturulmas: | degerlendirilerek puanlandirilir; | Konutlar1 Yénergesi (ilgili Sube Midiirilagi birimler mevzuat ve
puanlar siralanir ve listeler ilan hiikiimler). Midiriligi kurum is akist
33 edilir. : ilgili esas alnir
akademik ve
idari
birimler,
Personel
Daire

Baskanhgt




Tahliye Edilen Tahliye edilen kamu 2946 sayili Kamu Kamu konutu | idari ve Tigili personelin bagvurusu ve | idari ve Mali | Sube Miidiirii, | Yapr Isleri ve — Mewzuatta ortalama Yil Sunulur
Konutlarm Fiziki | konutlarmmn fiziki durumu ve | Konutlart Kanunu; Kamu | srralamasmnda | Mali fsler konutun durumuna iligkin isler Daire | Daire Baskani, | Teknik Daire belirlenen 1hafta | iginde
Durumunun | yerlesmeye uygunlugu kontrol | Konutlar1 Yonetmeligi; | hak sahibi olan Daire kayitlar Baskanligi | Genel Sekreter, | Baskanhg ile siireler; siire tahliye
Kontrolii ve Hak edilir. Yerlesmeye uygun Mugla Sitk1 Kogman idari ve Baskanligy; Konut fsleri flgili Rektor | gerekli kurum belirtilmeyen bildirim
Sahiplerine bulunan konutlar, ilan edilen Universitesi Kamu akademik | gerektiginde Sube Yardimcist | i¢i yazismalar islemlerde ilgili sayilar
34 Gosterilmesi siralamaya gore hak sahibi | Konutlar1 Yo6nergesi (ilgili personel Yapi Isleri Miidiiriiliigii mevzuat ve na gore
personele gosterilir. hiikiimler). ve Teknik kurum is akist degisikli
Daire esas almir k
Baskanhg gosterm
ektedir.
Konut Tahsisinin Tgili personel tarafindan 2946 sayili Kamu Konut tahsis Kamu Konut tahsisine iliskin bagvuru | Idari ve Mali | Sube Miidiirii, Kamu — Mewvzuatta ortalama | Tahsis Sunulur
Komisyon yerlesmeye uygun bulunan | Konutlari Kanunu; Kamu | sirasi gelen ve | Konutlart ve degerlendirme belgeleri Isler Daire | Daire Bagkani, Konutlari belirlenen 2 hafta |edilmey
Giindemine konut i¢in tahsis islemleri Konutlar1 Yénetmeligi; | konutu kabul Tahsis Bagkanligi | Genel Sekreter, Tahsis siireler; siire e uygun
Alinmasi ve bagslatilir. Dosya Kamu Mugla Sitk1 Kogman eden personel | Komisyonu; Konut Igleri Tlgili Rektor | Komisyonu ve belirtilmeyen konut
Yoénetim Kurulu Konutlar1 Tahsis Universitesi Kamu Y 6netim Sube Yardimcis Yo6netim islemlerde ilgili sayismna
Kararmmn Komisyonunun giindemine | Konutlar1 Yonergesi (ilgili Kuruly; Miidiiriiligi/ Kurulu ile mevzuat ve ore
Alinmast alinir ve tahsis ile oturma hiikiimler). Idari ve Lojman kurum igi kurum is akist degisikli
35 siiresine iliskin Y onetim Kurulu Mali fsler Komisyonu yazismalar esas almir k
karart tesis edilir. Daire gosterm
Bagkanligt ektedir.
Konut sleri
Sube
Miidiiriiligi
Tahsis Kararmm | Yoénetim Kurulu tarafindan 2946 sayili Kamu Konut tahsis Genel Yonetim Kurulu karar ve Idari ve Mali | Sube Miidiirii, Tigili — Mevzuatta ortalama | Yapilan Sunulur
Tgililere ve Tlgili alinan tahsis karar; ilgili Konutlar1 Kanunu; Kamu | edilen personel | Sekreterlik, tahsis bildirimine esas belgeler | Isler Daire Daire Bagkani, | fakiilte/birim, belirlenen 3 giin Tahsis
Birimlere personele, gorev yaptigt Konutlar1 Yonetmeligi; Personel Bagkanligi | Genel Sekreter, | Yapi Igleri ve stireler; siire Sayisina
Bildirilmesi fakiilte/birime, Personel Daire Mugla Sitk1 Kogman Daire Konut fsleri Tigili Rektor | Teknik Daire belirtiimeyen gore
Baskanhgma,Strateji Gelistirme Universitesi Kamu Bagkanhgin Sube Yardimeist Bagkanhgi, islemlerde ilgili degisikli
Daire Bagkanlgina, Yapi Isleri | Konutlar1 Yonergesi (ilgili a; Idari ve Miidi Personel mevzuat ve k
ve Teknik Daire Baskanligina hiikiimler). Mali Igler Daire kurum is akist gosterm
ve Genel Sekreterlige dagitimh Daire Bagkanhgi ve esas almir ektedir.
36 olarak bildirilir. Baskanlig1, Genel
Strateji Sekreterlik ile
Gelistirme yazigmalar
Daire
Bagkanhgin
a, Personel
Daire
Bagkanhgin
a
Kamu Konutunda Tahsis edilen kamu 2946 sayili Kamu Kamu idari ve Tahsis kararlar1 ve kamu idari ve Mali | Sube Miidiirii, | Gerektiginde — Mevzuatta Islemin Hali Sunulur
Oturma konutlarinda oturan personelin | Konutlari Kanunu; Kamu | konutlarmda | Mali igler konutu kayitlart Isler Daire | Daire Bagkani, ilgili belirlenen niteligine, | hazirda
Stirelerinin Takip | oturma siireleri, tahsis kararlar1| Konutlar1 Ydnetmeligi; ikamet eden Daire Bagkanhg | Genel Sekreter, | personelin siireler; siire bagvuru | ikameti
Edilmesi ve ilgili mevzuat hitkkiimleri esas| Mugla Sitki Kogman personel Baskanhgt Konut fsleri Ilgili Rektor gorev yaptigl belirtilmeyen | ve karar | devam
37 alinarak takip edilir; siiresi sona Universitesi Kamu Konut Isleri Sube Yardimcist birimlerle islemlerde ilgili | siireglerin | eden
yaklasan konutlar belirlenir. | Konutlar1 Yo6nergesi (ilgili Sube Miidiriligi yazigmalar mevzuat ve e gore |konutlar
hiikiimler). Midirligii kurum is akis1 | degisir mn
esas alnir sayilari
Oturma Siiresi |Kamu konutunda oturma siiresi 2946 sayih Kamu Oturma siiresi idari ve Tahsis ve oturma siiresine idari ve Mali | Sube Miidiirii, Tlgili — Mewvzuatta ortalama Sunulur
Sona Eren sona eren personele ve gorev | Konutlar1 Kanunu; Kamu | sona eren Mali igler iligkin kayitlar isler Daire | Daire Bagkani, | personelin belirlenen 1 hafta
38 Personele Tahliye| yaptigi Fakiilte/Birime , ilgili Konutlar1 Yonetmeligi; | kamu konutu Daire Ba$kaphg1 Gt?nel Sekreter, | gorev yaptigi siireler; siire k Gosterl
Bildirimi mevzuat ve yonerge hiikiimleri|  Mugla Sitki Kogman sakinleri Bagskanligy, Konut Isleri Ilgili Rektor | birimle gerekli belirtiimeyen
Yapilmast dogrultusunda konutun tahliye Universitesi Kamu Konut isleri Sube Yardimeist yazigmalar islemlerde ilgili
e PR e oo PRI ot e
Tahliye Tahliye bildirimi yapilmasmna 2946 sayih Kamu Tahliye MSKU Tahliye bildirimi, tebligat ve | Idari ve Mali | Sube Miidiirii, Tlgili Kaymaka Mevzuatta ortalama [Degisikl|  Sunulur
Edilmeyen Kamu |ragmen konutun bosaltiimamasi| Konutlar1 Kanunu; Kamu bildirimi Rektorligii; konuta iligkin islem dosyasi Isler Daire | Daire Baskani, | personelin mlik ve belirlenen lay ik
Konutlar1 igin halinde, ilgili mevzuat ve Konutlar1 Yénetmeligi; sonrasinda idari ve Baskanligi/ | Genel Sekreter, | gorevyaptig: |ilgili kolluk | siireler; siire Goster
idari Tahliye yonerge hiikiimleri Mugla Sitki Kogman konutu Mali isler Rektorlik figili Rektor | birimle gerekli |birimleriyle| belirtiimeyen mektedi
Siirecinin dogrultusunda Tlge Universitesi Kamu bosaltmayan Daire Yardimeist yazismalar | yazismalar | islemlerde ilgili r.
39 Yirtitiilmesi | Kaymakamliga gerekli ihbar ve | Konutlar1 Yénergesi (ilgili | kamu konutu Bfa$kan11g1 mevzuat ve
bildirimler génderilir. Yetkili hiikiimler). sakinleri Idari ve kurum is akist
makamlarca yiiriitiilen siireg Mali igler esas alnir
kapsaminda, gerektiginde flge Daire
Emniyet Miidiriiligi Baskanhgt

kontroliinde ve kolluk
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