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Dogrudan Temin Streci

[htiyacin Ortaya Cikmasi

Sartname Hazirlanmas1™

Odenek Kontrolii ve Temini

Yaklasik Maliyet Tespiti (Gerektigi durumlarda)

Onay Alinmasi (Onay Belgesi)

Teklif Mektubu hazirlanmasi

Piyasa Fiyat Arastirmasi Yapilmasi (Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi)
Siparis Mektubu hazirlanmasi

Sozlesme Yapilmasi™

Muayene ve Kabul Islemleri (Muayene ve Kabul Tutanag)
Tasinir Islem Fisi Islemlerl (Mal - Malzeme Alimlarinda)

Odeme Evrakinin Diizenlenmesi (Odeme Emri Belgesi ve Ekleri)

*Zorunlu degil



Dogrudan Temin Sureci
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*Gerekmesi Durumunda Verilmesi. Diizenlenmesi
Tek Kaynak Onayinin “KiKe Alm islemini *Odeme Emri
Alinmasi Bildirilmesi Belgesinin




[htiyacin Ortaya Cikmasi

O Kamu alimlar1 siireci ihtiyacin ortaya cikmaswla baslar. Ancak bu ihtiyag
Idarenin yerine getirmekle yiikiimli oldugu gorev veya hizmetlerin gerekleri
dogrultusunda dnceden planlanmis olmalidir. Boyle bir yaklasim satin alma
siirecinde Kanunda belirtilen temel ilkeleri, mevzuata uygun satmmalmanin
yapilmasini da miimkiin kilacaktur.

O Bilindigi tizere idareler, diger temel ilkelerin yani sira ihtiyaclarin uygun
sartlarla ve zamaninda karsilanmasinmi1 ve kaynaklarin verimli kullanilmasini
saglamakla da yiikiimliidiirler. Bu nedenle, ilk adim olarak ihtiyacin dogru

tespit edilmesi biiyiik onem arz etmektedir.




Odenegin Temini

» Odenegi bulunmayan hicbir is icin ihaleye ¢ikilamaz.
(4734/Temel Ilkeler Md.:5)

\/

*» Kamu i1dareleri, biit¢celerinde yer alan 6deneklerin lizerinde harcama yapamaz.
(5018/Odeneklerin kullanilmas: Md.:20/d)



Yaklasik Maliyet

v Tek kaynaktan temin edilecek alimlarda (22 a/b/c) uygulama yonetmelikleri
ekindeki standart formlarda (KIK021.0/H ve KIK022.0/M) yaklasik bedel
hazirlanmasina iliskin aciklamalar yer aldigindan yaklasik maliyet calismasi
yapilmasi saglikli olacaktir.

v’ 22/d kapsamindaki yapim isinde yaklasik maliyet calismasi yapilmasi
gerekmektedir. (Genel Teblig/22.5.1.)

v’ 22/d alimlarinda yapilacak alim limit simrina yakinsa, alimin limitin
altinda kahp kalmadigimin tespiti icin yaklasik maliyeti belirlenmesi
gerekmektedir.



Yaklasik Maliyetin Tespiti

Idarelerce, ihtiyac konusu isin yaklasik maliyetinin tespitinde;

» Piyasada alim konusu mali/hizmeti iireten/sunan veya pazarlayan %grg:ek veya tuzel
kisilerden fiyat bildirimi veya proforma fatura isteyerek yaklasik maliyet hesaplanabilir.

Ayrica;
a) Satinalmay1 gerceklestiren idarenin daha once gercgeklestirdigi, alim
konusu ise benzer nitelikteki islerin s6zlesmelerinde ortaya ¢ikan fiyatlar,

b) Kamu kurum ve kuruluslarinca belirlenerek yayimlanmis birim fiyat ve
rayicler,

c) Ilgili meslek odalar, iiniversiteler veya benzeri kuruluslarca belirlenerek
yayimlanmis fiyat ve rayicler,

Esas alinabilir.



Sartname ve So0zlesme Hazirlanmasi

Dogrudan temin uygulamasinda sartname Ve sozlesme
diizenlenmesi Idarenin takdirinde bir husus olmakla birlikte:

» oOzellikle sureli alimlarda, Dbir baska Ifadeyle isin
gerceklestirilmesinin belli bir siireye bagli oldugu mal, hizmet
veya yapim islerinde s6zlesme diizenlenmesi gerekmektedir.



Onay Belgesinin Duzenlenmesi

[htiyacin olusmas: ve dogrudan temin alim sartlarinin saglanmis
oldugu durumlarda, gerceklestirme gorevlisinin talebi, harcama
yetkilisinin oluru i1le onay belgesi hazirlanir ve I1hale yetkilisi
tarafindan piyasa fiyat arastirmasini yapacak personel belirlendikten
sonra onay belgesi imzalanarak alim siireci baslatilir.

“22’nci maddeye gore ihtiyaclarin karsilanmasinda onay belgesi diizenlenmesi, onay1 takiben ihale
yetkilisince gorevlendirilen kisi veya kisiler tarafindan piyasada fiyat arastirmasi yapilmasi ve buna
iliskin belgelerin dayanaklari ile birlikte onay belgesine eklenmesi zorunludur.”

(Kamu Thale Genel Tebligi/Md.: 22.1.1.4)



Harcama yetkilisi onay belgesiyle ihtiyacin karsilanmasina ve
biitcede bu ihtiya¢ i¢in ayrilan 6denegin kullanilabilmesine on
1zIn vermenin yaninda, bu ihtiyacin Kanunun 22 nci maddesinde
sayllan hallerden birisine girdigi ve dogrudan teminle
karsilanabilecegi hususuna da olur vermektedir.
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Piyasa Fiyat Arastirmasi

4734 sayili K.I.K’nun 22 nci maddesinin son fikrasinda; “Bu
maddeye gore yapilacak alimlarda, thale komisyonu kurma ve 10
uncu maddede sayilan yeterlilik kurallarim1 arama zorunlulugu
bulunmaksizin, Ihale yetkilisince gorevlendirilecek Kkisi veya
kisiler tarafindan piyasada fiyat arastirmasi yapilarak ihtiyaclar
temin edilir” denilmektedir.



Pilyasa fiyat arastirmasi tutanagi: Dogrudan temin usuliiyle
Ihale komisyonu kurulmadan vyapilacak alimlarda; alimi
yapmakla gorevlendirilen kisi veya kisilerce yapilan plyasa fiyat
arastirmasi sonucunda ahnan teklifleri, uygun goriilen fiyat ile
yiikleniciyi gosteren ve s6z konusu kisi veya kisilerce Imzalanan

tutanag, iIfade eder.



« 22/d kapsaminda birden fazla ihtiya¢ icin yapilacak
pilyasa flyat arastirmasinda toplam tutara mi bakilmali
yoksa her bir kalem icin uygun olan kisiden alim
yapilabilir mi?

(Kismi teklife kapali 1se toplam tutar, acgik Ise
her kalem i¢in uygun birim fiyatlar baz alinmali)




PiYASA FiYAT ARASTIRMASI TUTANAGI

idarenin Adi
Yapilan is / Mal / Hizmetin Adi, Niteligi

Alm ve Yetkilendirilen GoreMilere lliskin
Onay Belgesi /GoreMendirme Onayi Tarih ve No.su 2 0000CCCONCO00C000C0C0000000000000000a5000000000000000000000000000000000000000000000000000000C000000500000000000000000800

Mal / Hizmet / Yapim isi

1 |(Birinci Kalem Mal / Hizmet / Yapim Isi)

2 |(ikinci Kalem Mal / Hizmet/Yapim Igi)

Uygun Goérilen Kisi / Firma / Firmalar

Mal / Hizmet / Yapim Isi
Adi Adresi Teklif Ettigi Fiyat

1 |(Birinci Kalem Mal / Hizmet / Yapim Isi)

2 |(ikinci Kalem Mal / Hizmet/Yapim Igi)

4734 sayili Kamu ihale Kanununun 22 nci Maddesi uyarinca dogrudan temin usulilyle yapilacak alimlara iliskin yapilan piyasa arastirmasinda firmalarca/kisilerce teklif edilen fiyatlar
tarafimca/ tarafimizca degerlendirilerek yukarida adi ve adresleri belirtilen kisi / firma / firmalardan alim yapilmasi uygun gorulmustar. ../ .... / ...

Piyasa Fiyat Arastirmasi GoreMisi / GoreMileri

* Piyasa fiyat arastirmasi yapilacak kisi / firma, yer sayisina ihale yetkilisi karar verebilecektir.
* Piyasa fiyat arastirmasi igin gérevendirilecek personelin sayisina ihale yetkilisi karar verebilecektir.

M.Y.H.B.Y. Ornek No: 2




Fiyat Arastirmasi Yapilirken
Dikkat Edilecek Hususlar

o Flyat arastirmasi icin yapilan calismalarda;
fiyat sorulacak kisi ve kuruluslara yazilan yazida fiyati

tespit  edilecek z; kalemi veya malzemenin ayrintili
ozellikleri ve standardina yer veriimell,

o Flyat Istenecek ki;i ve kuruluslara ayni kOf)ullarl tasiyan
azilarla basvurulur ve fiyatlar Katma Deger \erqisi

aric Istenmell.

o Istenen ozellikleri tasimayan fiyat bildirimleri ve proforma
faturalar dikkate alinmamalidir.



Piyasa Fiyat Arastirmasi Sonucu S0z Konusu Limitlerin
Asilacaginin Anlasilmasi Durumu

» Bu durumda dogrudan temin yonteminden vazgecilerek
ihtiyacin Kanunun ilgili hiikiimlerine goére uygun ihale yoluyla
temin edilmesi gerekir.




(22/d) Kapsaminda Yasaklilik Teyidi

* Dogrudan Teminin 22 nci maddesinin (d) bendinde belirtilen parasal
limit dahilinde yapilan alimlarda, alim yapilacak gercek veya tiizel
Kisinin

***EKAP (Elektronik Kamu Alimlar1 Platformu)’in internet
sayfasindaki yasakhlar listesinde bulunup bulunmadiginin kontrol edilmesi
Ve

yasakl oldugunun belirlenmesi durumunda, s6z konusu kisiden
alim yapilmamasi gerekmektedir.

» (KIK Genel Tebligi Md:30.5.4)



&« S C & ckap.kik.gov.tr/EKAP/Default.aspx?ReturnUrl=%2fEKAP%:2f &+ 6

I Uygulamalar @ YeniSekme [[] MYS G sinop Gniversitesi-.. D Interaktif Vergi Dair...
k & Ekap TC Kimlik numaranz yaziniz _ [{SESTIT] l Sifre “ !ﬁ::ﬁm;
Ihale islemleri  Kayrt islemleri Sorgulama Islemleri ihale Araclan Yardim Portal Istatistikler Summary Contract Notice

Kurul Kararlarn{Uyusmazhk/DizenleyicilMahkeme) Yasakl Sorgulama Kurul Karar Tutanaklan
itirazen Sikayet Basvurusu Sorgulama Kamu Ihale Blteni Arsivi (PDF) / indirme Sazlesme Devri Sorgulama (Firma)

Sunulmayacak Belgeler Listesi

anci Uyruklu Gercek Ve Tiizel Kisilerin EKAP'a Kaydi Baslamistir Orta ve Yiiksek Tekng

Yaplmiglerinde‘f’erlil\-‘lall YaplmiglerindeYerIiMall Orta ve Yiksek Teknolojili

in masi Sart Getirilen masi Sart Getirilen anayi Uriinleri ile Fiya
222 5B al rt1 Getiril al rti Getiril 3 Urdinleri ile Fiyat
Milyon Makine ve Ekipman Malzeme Listesi B Avantaj Saglanmas
Listesi BB Zorunlu Olan Yazilim
Uriinleri B2

E-Eksiltme Sayisi E-Eksiltme ile $Etﬁalanan Tasarruf E-inale Sayisi
miktari



& C & ekapkik.gov.tr/EKAP/Yasaklilik/YasakliSorgu.aspx * O

I Uygulamalar @ YeniSekme [I] MYS G sinop Gniversitesi-.. D Interaktif Vergi Dair..
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lhale Islemleri ~ Kayit islemleri  Sorgulama Islemleri Ihale Araclan  Yardim Portah Istatistikler Summary Contract Notice

Yasakll Sorgulama

_ + Hakkinda kamu davasi acilanlara iliskin sorgulama, bu ekran tzerinden yapiimamaktadir. Bu kapsamdaki sorgulama islemi idarelerce yasaklilk teyit basvurusu

o yoluyla gerceklestirilmektedir.
« Kiriterlerden birini girmeniz yeterlidir.

Yasakhlann Uyrugu ® Tomd  © Yedi O Yabanc Yasaklananin Adi

Kayith Oldugu Oda Sicil No

Vergi No TC Kimlik No

‘Yasaklama Siresi Ay ¥
Yasaklayan Bakanlik / Kurum Seciniz M
ihaleyi Yapan Bakanlik / Seciniz b
Kurum

Yasaklanan Kanun Maddesi Seciniz v

® Temizle




02122019 EKAP (Elektronik Kamu Alimlan Platformu) - Yasakl Sorgulama

Kamu fhale Kurumu

HAKKINDA KAMU DAVAST ACILANLARA ILISKIN SORGULAMA, BU EKRAN UZERINDEN YAPILMAMAKTADIR.
BU KAPSAMDAKT SORGULAMA ISLEMI IDARELERCE YASAKLILIK TEYIT BASVURUSU YOLUYLA
GERCEKLESTIRILMEKTEDIR.

(YASAKLI LISTESINDEKI BILGILER BILGILENDIRME AMACLIDIR "TEYIT BELGESI" YERINE GECMEZ)
I Girilen Sorgu Kriterleri

Uyrugu Yerli veya Yabanca

Vergi Kimlik No

T.C.Kimlik No

Adi/ Unvam

Yasaklama Karan Veren Bakanhk / Kurum

Thaleyi Yapan idarenin Ady

Yasaklamanin Dayanag ve Kapsam

Yasaklama Siiresi Ay

SORGULAMA YUKARIDAKI KRITERLER ESAS ALINARAK YAPILMISTIR.

IT Bulunan Kayit
ARADIGINIZ KRITERLERE UYGUN KAVIT BULUNAMADL

ITI Sorgu Tarih/Saat
Sorgulamanin yapildiga tarih/saat 02.12.2019 15:32

IV Sorgu Sonucu

ARADIGINIZ KRITERLERE UYGUN KAYIT BULUNAMADL




Muayene ve Kabul 1slemleri

Teslim edilen mal, hizmet, yapim veya yapilan isin muayene ve
kabul islemleri, Idarelerce kurulacak en az ii¢ kisilik muayene ve

kabul komisyonlar1 tarafindan yapilir. Mal alim1 veya yapilan is
yiiklenici tarafindan 1dareye teslim edilmedikce;

** Muayene ve kabul islemleri yapilamaz. **



Muayene Raporunun Hazirlanmasi

* Muayene raporlarinda, 1thale dokiimaninda yazili niteliklerle,
muayenede bulunan nitelikler karsilastirilir ve sonuc olarak
rapora "niteliklerine uygundur" wveya "niteliklerine uygun
degildir" seklinde ve uygun degilse uygun olmama sebebi
kesin olarak belirtilir ve komisyon tiyeleri tarafindan imzalanur.



Tasinir Islem Fisi (TIF) Diizenlenmesi

Asagida sayilan hallerde tasinir islem fisi duzenlenmez.

 Satin alindig1 andan itibaren tiiketimi yapilan su, dogalgaz, kum,
cakil, bahc¢e topragi, bahge giibresi ve benzeri madde alimlari,

 Kisa siirede tiiketilen mutfak tipi tiipler ve yangin sondiirme
tiiplerine yapilan gaz dolumlarn Ile yazici kartuslarinin dolumlari,

1 Makine, cihaz, tasit ve is makinelerinin servislerde yapilan bakim
ve onarimlarinda kullanilan yedek parcalar ile dogrudan tasitlarin
depolarma konulan akaryakat, likit gaz ve yag alimlari,

1 Dergi ve gazete gibi siireli yaym alimlar1 Ile arsivlenme niteligi
olmayan kiitiiphane materyalleri.




Alim Konusu [sin Yerine Getirilmesi

[sin gerceklestirildigine iliskin idare tarafindan;

* Muayene kabul komisyonu raporunun veya hizmet
kabul tutanaginin diizenlenmesi.

* Allm1 yapilan mallarin Tasinir Mal Yonetmeligine gore
Tasinir Islem Fisinin diizenlenmesi.

* Odeme Emri Belgesinin diizenlenmesi



Odeme Evraklarinin Duzenlenmesi

22 (d) Bendine Gére Yapilacak Alimlarda Odeme Belgesine
Eklenecek Belgeler:
“ Fatura
¢ Onay Belgesi
¢ Piyasa Fiyat Arastirmasi Tutanagi
¢ Sozlesme (Diizenlenmesi gerekli g6riilmiis ise)
“» Muayene ve kabul komisyonu tutanag:
(Kabul isleminin idarece yapilmasi halinde ise idarece diizenlenmis belge)
% Tasmir islem fisi (TIF) (Mal ve malzeme alimlarinda)
oddeme belgesine eklenir.



Dogrudan Teminin EKAP’a Bildirilmesi

Dogrudan temin yoluyla yapilan alimlar 1¢in;

“Dogrudan Temin Kayit Formu” temin tarihini
takip eden ayin 10 uncu giiniine kadar,

usuliine uygun olarak 1lgili kisimlar doldurulduktan
sonra Kuruma internet uizerinden gonderilmelidir.



& & @ ekap.kik.gov.tr/EKAP/Default.aspx

£ Uygulamalar @ Yeni Sekme m MYS G sinop dniversitesi -.. \O  Interaktif Vergi Dair...

Ihale Oncesi  Teklifislemleri  Sozlesme Oncesi  Sonugislemleri  Sazlesme Uygulamalan Dogrudan Temin Tebligat islemleri a

Siirece Dayali Dogrudan Temin Bilgi Girigi Sonuca Dayali Dogrudan Temin Bilgi Girisi Dogrudan Temin Kimdlatif Bilgileri
Dogrudan Temin Kayit Dogrudan Temin Sonug Bilgileri
Intiyac Listesi islemleri

Dogrudan Temin Islemleri




<« (&) B ekap.kik.gov.tr/EKAP/DogrudanTemin/DogrudanTeminKayit.aspx

B Uygulamalar @ YeniSekme [0 MYS G sinop Gniversitesi-..  \D Interaktif Vergi Dair..

k ! EKEIFI Idari ve Mali Isler Daire ... SINOP UNIVERSITESI —

Ihale Oncesi  Teklif islemleri  Sozlegme Oncesi  Sonug iglemleri  Sozlegsme Uygulamalan Dogrudan Temin Tebligat islemleri 0‘

stirece Dayall Dogrudan Temin Bilgi Girisi

Dogrudan Temin Kayit

Intiyac Listesi Islemleri

Dogrudan Temin Islemleri

Sonuca Dayall Dogrudan Temin Bilgi Girisi Dogrudan Temin Komulatif Bilgileri

Dogrudan Temin Sonug Bilgileri

Dogrudan Temin Kapsam * Seciniz
Dogrudan Temin Maddesi * Seciniz
Dogrudan Temin Tara * Seciniz
Isin Adi *

Teklifierin Sunulacadr Son Tarih ve

Saat(varsa)
Dokuman yukleyecek misiniz? * @ O Evet
Komisyon kurulacak mi? * @ ) Evet

X -
X -
X
i
Seginiz ¥
() Hayir
® Hayir

Dogrudan Temin Bilgileri



Sorumluluk

1 Muayene ve kabul komisyonlarinin baskan ve iiyeleri ile ihtiyacin
karsilanma siirecindeki her asamada gorev alan diger ilgililerin
gorevlerini  kanuni  gereklere uygun veya tarafsizhkla
yapmadiklarinin, taraflardan birinin zararima yol acacak ihmalde
veya kusurlu hareketlerde bulunduklarmin tespiti halinde
haklarinda 1lgili mevzuatlar1 geregince disiplin cezasi uygulanir.

 Ayrica, fiil veya davramiglarinin 6zelligine gore haklarinda ceza
kovusturmasi1 da yapilir ve hiikmolunacak ceza ile birlikte
taraflarin ugradiklar1 zarar ve ziyan genel hiikiimlere gore
kendilerine tazmin ettirilir.



Dogrudan Temine Iliskin Sayistay Kararlari

* Sayistay 3. Dairesinin karar1 “Dogrudan teminle alimlarda da

temel 1lkeler gozetilerek piyasa arastirmasi yapilmasi gerektigi,
piyasa arastirmasinin saghkl yapilmamasi nedeni ile olusan
kamu zararindan saymanin sorumlu tutulmamasi gerektigi”

« Sayistay 8. Dairesinin 5737 tutanak nolu karar1 “Dogrudan
teminde de piyasa arastirmasi yapilmasi gerektigi hk.”



SONUC VE ONERILER

« Kamu yarar agisindan nasil ki alimin ekonomik a¢idan avantajh
gerceklesmesi oOnemli 1se, zamaninda gerceklesmesi de
katlanilacag1 sonuclar1 itibariyla bir o kadar onemlidir. Ornegin
idarelerin, saglik alanindaki acil ihtiyaclarmmi1 ya da elektrik,
telefon, dogalgaz gibi tek kaynaktan teminlerini dogrudan temin
gibi 6zel alim usulleri yoluyla karsilamalariyla amaclanan yarar, bu
alimlar i¢in rekabete acik 1hale yoluyla amaclanan yarardan daha
tistiin niteliktedir. Bu maksatla 4734 sayili Kamu Ihale Kanunu’nun
22’nci maddesiyle dogrudan temin usulii diizenlenmistir. Bu
baglamda dogrudan temin usulii kamu alimlar1 acisindan ¢ok
onemli DbIr yere sahiptir.



e Gerek Kamu Ihale Kurumunun gerek kamu idarelerinin konuya hassasiyetle
yaklasarak yapacaklar1 bilgilendirme ve tesviklerle satin alma ile denetim kisminda
gorev alan muhataplarmin kisisel ve mesleki etik degerler kazandirilmasina yonelik
adimlarin hayata gecirilmesi, siirecin daha rasyonel ve giivenli bir sekilde islemesine
katki saglayacaktir.

* Ayrica, Kamu satin alimlarinin ortak bir merkez tarafindan yiiriitiilmesi adina
uygulamaya konulan Elektronik Kamu Alimlar1 Platformu (EKAP) yoluyla
alimlarin gergeklestirilmesinin saglanmasi1 ile rekabeti artiric1 ve kamuoyu
denetiminin etkin ¢alistirilacagi bir yapi olusturulabilir.
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