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1

Geçici Teminat 

ve Kesin 

Teminat İadesi                            

(satış ve 

kiralama için)

Kiralama ihalelerine katılım 

için yatırılan geçici teminat ve 

sözleşme imzalayan firmanın 

yatırması gereken kesin 

teminatın yükümlülüklerin 

sona ermesine müteakiben 

iade edilmesi

2886  Sayılı Devlet İhale 

Kanunun 25. ve 54. 

maddeleri

İhaleye 

katılanlar ile 

müstecir 

firmalar

İdari ve Mali 

İşler Dairesi 

Başkanlığı

- - -

Teminat iadesi talebini içeren 

dilekçe ve kesin teminat 

iadesi için ayrıca işletmenin 

idareye teslim edildiğine dair 

Yer Teslim Tutanağı

Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi 

Rektörlüğü

Memur,Şube 

Müdürü,Daire 

Başkanı

Teminatın 

iadesi için 

Strateji 

Geliştirme 

Daire 

Başkanlığına 

yazı 

- - 10 gün
 25

(Yaklaşık)
Sunulmuyor

2
Sözleşme hakkı 

devir talebi

Müstecir firmanın Sözleşme 

hakkını aynı şartları taşıyan 

başka bir firmaya devretme 

talebi

2886  Sayılı Devlet İhale 

Kanunun 66. maddesi

Müstecir 

firmalar

İdari ve Mali 

İşler Dairesi 

Başkanlığı

- - -

Devredecek ve devralacak 

firma dilekçeleri ve 2886 

Sayılı Devlet İhale 

Kanununun 7. maddesinde 

belirtilen evraklar

Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi 

Rektörlüğü

Memur,Şube 

Müdürü,Daire 

Başkanı,Genel 

Sekreter Yrd., 

Genel Sekreter

İta Amiri Onayı - - 15 gün
2

(Yaklaşık)
Sunulmuyor

3

Geçici Teminat 

ve Kesin 

Teminat İadesi                            

(mal ve hizmet 

alımları için)

İsteklilerin geçici teminat iade 

talebi ve yüklenicinin işin 

sona ermesine müteakiben 

kesin teminat iade talebi

4734 Sayılı Kamu İhale 

Kanununun 33. ve 43. 

maddeleri

İhaleye katılan 

istekliler ve 

yükleniciler

İdari ve Mali 

İşler Dairesi 

Başkanlığı

_ _ _

Teminat iadelerini içeren 

dilekçe, vergi borcu yoktur 

ve SGK prim borcu yoktur 

yazıları

Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi 

Rektörlüğü

Memur,Şube 

Müdürü,Daire 

Başkanı

Teminatın 

iadesi için 

Strateji 

Geliştirme 

Daire 

Başkanlığına 

yazı 

_ _ 10 gün
50 

(Yaklaşık)
Sunulmuyor

4
İş Deneyim 

Belgesi Talebi

 Yüklenicilerin işin 

tamamlanmasından sonra 

talep etmesi durumunda 

EKAP üzerinden doldurularak 

elden ya da dijital ortamda  

verilmesi

Kamu İhale Genel 

Tebliğinin 40. maddesi 
Yükleniciler

İdari ve Mali 

İşler Dairesi 

Başkanlığı

_ _ _
İş deneyim belgesi talebini 

içeren dilekçe

Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi 

Rektörlüğü

İhale Yetkilisi 

Daire Başkanı 
_ _ _ 2 iş günü

10 

(Yaklaşık)
Sunuluyor

5
Bağış ve 

Yardım 

Bağış ve yardım yoluyla 

taşınır mal edinme

10/12/2003 tarihli ve 

5018 sayılı Kamu Malî     

Yönetimi ve Kontrol 

Kanununun 44 üncü 

maddesi

Kişiler, 

Firmalar

İdari ve Mali 

İşler Dairesi 

Başkanlığı

_ _ _

_Taşınırın Bağışlamak 

istendiğine Dair Dilekçe

_Varsa Bağış ve Yardımda 

Bulunan Kişi Tarafından 

Taşınırın Değerini Gösterir 

Belge

Muğla Sıtkı 

Koçman 

Üniversitesi 

Rektörlüğü

Memur, Şube 

Müd., Daire 

Bşk, Genel 

Sekreter Yrd., 

Genel Sekreter

İta Amiri Onayı _ _
7 İş 

Günü

5 

(Yaklaşık)
Sunulmuyor

Hizmeti Sunmakla Görevli/Yetkili 
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H
İZ

M
E

T
İN

 E
L

E
K

T
R

O
N

İK
 O

L
A

R
A

K
 

S
U

N
U

L
U

P
 S

U
N

U
L

M
A

D
IĞ

I

S
IR

A
 N

O

T.C.

MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ

İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRESİ BAŞKANLIĞI

HİZMET ENVANTERİ TABLOSU
K

U
R

U
M

 K
O

D
U

S
T

A
N

D
A

R
T

 D
O

S
Y

A
 P

L
A

N
I 

K
O

D
U

H
İZ

M
E

T
İN

 A
D

I

H
İZ

M
E

T
İN

 T
A

N
IM

I

H
İZ

M
E

T
İN

 D
A

Y
A

N
A

Ğ
I 

M
E

V
Z

U
A

T
IN

 A
D

I 

V
E

 M
A

D
D

E
 N

U
M

A
R

A
S

I

H
İZ

M
E

T
T

E
N

 Y
A

R
A

R
L

A
N

A
N

L
A

R


