
MUĞLA SITKI KOÇMAN ÜNİVERSİTESİ 

İDARİ VE MALİ İŞLER DAİRESİ BAŞKANLIĞI 

KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU 
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HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENİLEN BELGELER 
HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ  

(EN GEÇ) 
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Geçici Teminat ve Kesin Teminat 

İadesi (satış ve kiralama için) 

Teminat iadesi talebini içeren dilekçe ve kesin 
teminat iadesi için ayrıca işletmenin idareye teslim 

edildiğine dair Yer Teslim Tutanağı 

 
 

10 Gün 

 
2 

 
Sözleşme hakkı devir talebi 

Devredecek ve devralacak firma dilekçeleri ve 2886 
Sayılı Devlet İhale Kanununun 7. maddesinde 

belirtilen evraklar 

 
15 Gün 
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Geçici Teminat ve Kesin Teminat 
İadesi  (mal ve hizmet alımları için) 

Teminat iadelerini içeren dilekçe, vergi borcu yoktur 
ve SGK prim borcu yoktur yazıları 

10 Gün 

4 İş Deneyim Belgesi Talebi İş deneyim belgesi talebini içeren dilekçe 2 İş günü 

5 Bağış ve Yardım Yoluyla Taşınır 
mal Edinme 

-Taşınırın Bağışlamak istendiğine Dair Dilekçe  
- Varsa Bağış ve Yardımda Bulunan Kişi Tarafından 
Taşınırın Değerini Gösterir Belge 

 
7 iş Günü 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde hizmetin belirtilen sürede 

tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 

İlk Müracaat Yeri : İdari ve Mali İşler Dairesi Başkanlığı  İkinci Müracaat Yeri : Genel Sekreterlik 

İsim : Aytekin BUŞUK  İsim : Nagihan ŞAHİN 

Unvan : Daire Başkanı  Unvan : Genel Sekreter 

Adres : Muğla Sıtkı Koçman Üniversitesi 
Rektörlüğü, İdari ve Mali İşler Dairesi 
Başkanlığı Kötekli /Menteşe/ MUĞLA 

 Adres : Muğla Sıtkı Koçman Üniversitesi 
Rektörlüğü, Genel Sekreterlik Kötekli/ 
Menteşe/ MUĞLA 

Telefon : 0 252 211 11 16  Telefon : 0252 211 10 26 

Faks : 0252 211 11 36  Faks : 0 252 223 92 80  

e-posta : mali-is@mu.edu.tr  e-posta : gsekter@mu.edu.tr 

 


